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SURAT TUGAS
No. 02/UTAMA-J/PROKOM/STM/IX/2024
Fakultas : lImu Komunikasi
Nama : Dra. Yusiatie, M.M., M.Si.
Pangkat . Lektor
NIDN/NIDK/NUPN : 0305036404

Untuk mel aksanakan tugas sebagai berikut :

No Mata Kuliah Waktu KodeMK | Kredit | Jenjang Program Semester
Setiap Hari Pukul (sks) | Program Studi
1. | Pengantar IImu Komunikasi Rabu 10.50 - 13.20 | 602111063 3 Strata [Imu Ganjil 2024/2025
2. | Praktek KerjaLapangan Rabu 08.00-10.30 | 60BO77 3 Satu Komunikasi
3. | Pengantar IImu Komunikasi Rabu 16.30 - 19.00 | 602111063 3
4. | Praktek Kerja Lapangan Rabu 19.00-21.30 | 60B0O77 3
12

K epada yang bersangkutan akan diberikan gaji/honorarium sesuai dengan peraturan penggajian yang berlaku di Universitas Tama
Jagakarsa. Penugasan ini berlaku dari tanggal 23 September 2024 sampai dengan tanggal 16 Januari 2025.

Tembusan :

Jakarta 23 September 2024

1. Rektor Universitas Tama Jagakarsa Kaprodi

2. Warek | Universitas Tama Jagakarsa

3. Dekan Fakultas Ilmu Komunikasi

4. KepalaBagian Administrass Umum

5. Arsip

Dicki Bagus Chandra, M.I.Kom
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UNIVERSITAS TAMA JAGAKARSA
FAKULTAS ILMU KOMUNIKASI
PROGRAM STUDI ILMU KOMUNIKASI

JI. TB Simatupang No. 152 Tanjung Barat — Jakarta Selatan 12530

FORMULIR
RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS)
No. Dokumen No. Revisi Hal Tanggal Terbit
007/RPS/LPM/UTAMA-J/2023 04 ldari 5 20 September 2024
Matakuliah : Pengantar llmu Komunikasi | sks: 3 SKS | Kode MK: B 006

Mata Kuliah Prasyarat **)

Semester: 1

Dosen Pengampu

: Dra. Yusiatie, M.Si

Waktu Kuliah

3SKS= 150 Menit

Capaian Pembelajaran Lulusan (CPL)

a. Sikap : Berkontribusi dalam peningkatan mutu kehidupan bermasyarakat, berbangsa, bernegara, dan kemajuan peradaban
berdasarkan Pancasila

b. Pengetahuan : Mengetahui hakikat komunikasi

c. Keterampilan Umum : Mampu bekerjasama, berkomunikasi dan berinovatif

d. Keterampilan Khusus : Mampu menyusun laporan hasil dan proses kerja secara akurat serta mengkomunikasikannya
secara efektif

Capaian Pembelajaran Matakuliah (CPMK)

a. Sikap : Mampu menjelaskan ruang lingkup komunikasi

b. Pengetahuan : Mampu menjelaskan prinsip dasar proses komunikasi

c. Keterampilan Umum : Mampu menjelaskan model komunikasi, proses komunikasi dan teori komunikasi
d. Keterampilan Khusus : Mampu menjelaskan hambatan komunikasi dan perkembangan komunikasi

Deskripsi Matakuliah

: Pada mata kuliah ini mahasiswa belajar tentang definisi, unsur, karakteristik, sejarah, prinsip dasar, tingkatan proses,
model, proses, teori komunikasi. Mahasiswa belajar informasi, pesan, makna, komunikasi verbal, non verbal, prinsip dasar,
dan hambatan komunikasi. Mahasiswa memahami komunikasi antar pribadi, , komunikasi massa, etika komunikasi,
komunikasi perilanan dan komunikasi budaya. Mahasiswa belajar pemikiran secara kritis dan sistematis, menyimpulkan
penalaran secara terhadap pengantar ilmu komunikasi

Metode
Minggu ke | Kemampuan yang diharapkan Bahan Kajian/ Pembelajaran dan o .
- (Sub-CPMK) Materi Pembelajaran Pengalaman Penilaian Kriteria/ Indikator Bobot
Belajar
1 Mampu menjelaskan tentang Ruang lingkup Menggunakan Kriteria: penilaian mandiri Ketepatan pengetahuan
Ruang lingkup komunikasi komunikasi (definisi, Google Classroom | Teknik : tanya jawab dan mengenai Ruang lingkup
(definisi, unsur, sejarah, unsur, sejarah, studi kasus komunikasi (definisi, unsur, 5%
karakteristik, fungsi komunikasi) | karakteristik, fungsi sejarah, karakteristik, fungsi
komunikasi) komunikasi)
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2 Mampu menjelaskan prinsip Prinsip dasar proses Menggunakan Kriteria: penilaian mandiri Ketepatan pengetahuan
dasar proses komunikasi dan komunikasi, tingkatan Google Classroom | Teknik : tanya jawab dan mengenai prinsip dasar proses
tingkatan proses komunikasi proses komunikasi studi kasus komunikasi dan tingkatan proses
komunikasi: komunikasi intra
pribadi, komunikasi antar pribadi,
komunikasi kelopok, dsb
3 Mampu menjelaskan Model Model komunikasi Menggunakan Kriteria: penilaian mandiri Ketepatan pengetahuan model- 5%
komunikasi Google Classroom | Teknik : tanya jawab dan model komunikasi: definisi dan
studi kasus macam-macam model-model
komunikasi, yaitu model S-R,
model Aristoteles, model Laswell,
dsb
4 Mampu menjelaskan teori Teori komunikasi Menggunakan Kriteria: penilaian mandiri Ketepatan pengetahuan
komunikasi Google Classroom | Teknik : tanya jawab dan mengenai teori komunikasi : teori
studi kasus behaviorisme, teori informasi,
teori agenda setting, dsh
5 Mampu mengaplikasikan teori | Teori komunikasi Menggunakan Kriteria: penilaian tugas Ketepatan waktu dalam 5%
komunikasi Google Classroom | mandiri mengerjakan tugas mandiri teori
Teknik: Membuat komunikasi
contoh/pengalaman yang
ditemukan dalam teori-teori
komunikasi
6 Mampu menjelaskan Informasi, | Informasi, pesan dan Menggunakan Kriteria: penilaian mandiri Ketepatan pengetahuan
pesan dan makna makna Google Classroom | Teknik : tanya jawab dan mengenai informasi, pesan dan 5%
studi kasus makna
7 Mampu menjelaskan Komunikasi verbal dan Menggunakan Kriteria: penilaian mandiri Ketepatan pengetahuan tentang 5%
Komunikasi verbal dan komunikasi non verbal Google Classroom | Teknik : diskusi komunikasi verbal-non verbal
komunikasi non verbal
8 Evaluasi Tengah Semester / Ujian Tengan Semester 20%
9 Mampu menjelaskan Prinsip Prinsip dasar komunikasi Menggunakan Kriteria: penilaian tugas Ketepatan pengetahuan
dasar komunikasi yang efektif yang efektif dan Google Classroom | mandiri mengenai prinsip dasar
dan hambatannya hambatannya Teknik : analisis dan komunikasi yang efektif dan 5%
penilaian lembar kerja hambatan dalam komunikasi
Mahasiswa
10 Mampu menjelaskan definisi, Komunikasi antar pribadi Menggunakan Kriteria: Penilaian tugas Ketepatan pengetahuan 5%
karakteristik, dan fungsi Google Classroom | mandiri Bentuk: Lembar mengenai komunikasi antar
komunikasi antar pribadi kerja mahasiswa pribadi
11 Mampu menjelaskan definisi, Komunikasi massa Menggunakan Kriteria: Penilaian mandiri Ketepatan pengetahuan
karakteristik, dan fungsi Google Classroom | Bentuk: tanya jawab dan mengenai komunikasi massa 5%
komunikasi massa studi kasus
12 Mampu menjelaskan etika Etika komunikasi massa Menggunakan Kriteria: Penilaian mandiri Ketepatan pengetahuan
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komunikasi massa Google Classroom | Bentuk: tanya jawab dan mengenai Etika komunikasi
studi kasus massa
13 Mampu menjelaskan hubungan | Komunikasi dan Menggunakan Kriteria: Penilaian tugas Ketepatan hubungan dan 5%
komunikasi dan periklanan periklanan Google Classroom | mandiri Bentuk: tanya signifikansi ilmu komunikasi di
jawab dan studi kasus bidang ilmu periklanan
14 Mampu menjelaskan hubungan | Komunikasi dan budaya Menggunakan Kriteria: Penilaian mandiri Ketepatan hubungan dan
komunikasi dan budaya Google Classroom | Bentuk: Lembar kerja signifikansi ilmu komunikasi
mahasiswa dalam budaya
15 Mampu mengaplikasikan Komunikasi dan budaya Menggunakan Kriteria: Penilaian tugas Ketepatan waktu dalam 5%
hubungan komunikasi dan Google Classroom | kelompok mengerjakan tugas kelompok
budaya Bentuk: Lembar kerja
mahasiswa secara
kelompok
16 Evaluasi Akhir Semester / Ujian Akhir Semester 30%
**) Mahasiswa tidak dapat mengambil matakuliah lanjutan apabila tidak lulus mata kuliah prasyarat.
Daftar Referensi:
1. Mulyana, Deddy. (2010) limu Komunikasi Suatu Pengantar. Bandung: PT Remaja Rosdakarya.
2. Littlejohn, Stephen W & Karen A. Foss. (2009) Teori Komunikasi, edisi 9. Jakarta: Salemba Humanika
3. Morissan (2010) Teori Komunikasi Individu Hingga Masa. Jakarta: Kencana
4. Arifin, Anwar (2014) Sistem Komunikasi Indonesia. Bandung: Simbiosa Rekatama Media.
5. Fiske, John (2008) Pengantar Ilmu Komunikasi. Rajawali Press.
6. Cangara, Hafied (2010) Pengantar limu Komunikasi. Rajawali Press.
Tugas mahasiswa dan penilaiannya
1. Tugas
Minggu ke Bahan Kajian/ Materi Pembelajaran Tugas Waktu | Penilaian Indikator Bobot
Ruang lingkup komunikasi (definisi, unsur, . . 30 0 Keterampilan penguasaan
sejarah, karakteristik, fungsi komunikasi) Mandiri review menit | 17 materi
1-4 Prinsip dasar proses komunikasi, tingkatan - - 2%
proses komunikasi ; Model komunikasi ; Terstruktur Menjawab soal 30 _ 1% Keterqmpllan penguasaan
Teori komunikasi pertanyaan menit materi
Mandiri Analisis kasus 15 . 1% Kete_ra_lmpllan kebenaran
menit analisis
5 Teori komunikasi Mendeskripsikan dan 30 Keterampilan kebenaran 4%
Terstruktur mengaplikasikan teori . 3% L
o menit analisis
komunikasi
Informqsi, pesan dan makna ; Mandiri review 15 _ 1% Keterqmpilan penguasaan
Komunikasi verbal dan menit materi
6-7 K o - - - 3%
omunikasi non verbal T Tanya jawab dan latihan 25 Keterampilan penguasaan
erstruktur . 2% ;
soal menit materi
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Prinsip dasar komunikasi yang efektif dan Mandiri review 15 1% Ketera}mpnan penguasaan
e Lo menit materi
9-10 hambatannya ; Komunikasi antar pribadi 60 Keterampilan kebenaran 4%
Terstruktur Membuat tugas presentasi . 3% ramp
menit analisis
Komunikasi massa ; Mandiri analisis 15 1% Keterampilan kebenaran
11 - 13 Etika komunikasi massa ; menit analisis 3%
Komunikasi dan periklanan Terstruktur Tanya jawab dan latihan 30 _ 20 Keterqmpllan penguasaan
menit materi
Mandiri review 15 _ 1% Keterqmpilan penguasaan
14 - 15 Komunikasi dan budaya ?Oemt E:tt:rr;m ilan kebenaran 4%
Terstruktur Tugas presentasi . 3% ramp
menit analisis

Jenis tugas yang diberikan dapat dalam bentuk: Book Review, Analisis Jurnal,Analisis Kasus, Riset Kecil, Projek, Observasi lapangan,
Tugas mandiri atau kelompok. Untuk matakuliah laboratorium/bengkel dan lapangan tidak ada tugas mandiri dan tugas terstruktur.

2. Penilaian
a) Aspek Penilaian
(1) Sikap
(2) Pengetahuan
(3) Keterampilan

(4) Syarat mengikuti UAS Kehadiran Mahasiswa Minimal 70%.

b) Bobot Penilaian Bersifat Akumulasi
(1) Bobot Kehadiran (NK) = 20%
(2) Bobot Tugas (NT) = 20%
(3) Bobot Nilai Ujian Tengah Semester (UTS) = 25%
(4) Bobot Nilai Ujian Akhir Semester (UAS) = 35%
(5) Nilai Akhir dalam bentuk Huruf (A/B/C/D/E)

(6) Apabila salah satu komponen bobot tidak ada maka otomatis nilai E.

Mengetahui
Ketua Program Studi

y

Dicki Bagus Chandra, M.l.Kom

Jakarta, 20 September 2024

Dosen Pengampu/
Penanggungjawab MK
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Dra. Yusiatie, M.M., M.Si.

Menulis makalah, Latihan. Sifat
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UNIVERSITAS TAMA JAGAKARSA
FAKULTAS ILMU KOMUNIKASI
PROGRAM STUDI ILMU KOMUNIKASI

JI. TB Simatupang No. 152 Tanjung Barat — Jakarta Selatan 12530

FORMULIR
RENCANA PEMBELAJARAN SEMESTER (RPS)
No. Dokumen No. Revisi Hal Tanggal Terbit
007/RPS/LPM/UTAMA-J/2023 04 ldari 5 20 September 2024
Matakuliah : Praktek Kerja Lapangan | sks: 3 SKS | Kode MK: 60B077

Mata Kuliah Prasyarat **)

Semester: 7

Dosen Pengampu

: Dra. Yusiatie, M.M., M.Si

Waktu Kuliah

3SKS= 150 Menit

Capaian Pembelajaran Lulusan (CPL)

a. Sikap : Berkontribusi dalam peningkatan mutu kehidupan bermasyarakat, berbangsa, bernegara, dan kemajuan
peradaban berdasarkan Pancasila

b. Pengetahuan : Menguasai teori dalam limu Komunikasi, termasuk bidang Jurnalistik, Public Relations dan periklanan
khususnya dalam perspektif lokal

c. Keterampilan Umum : Mampu menerapkan pemikiran logis, kritis, sistematis, dan inovatif dalam konteks pengembangan
atau implementasi ilmu pengetahuan dan/atau teknologi sesuai dengan bidang keahliannya.

d. Keterampilan Khusus : Mampu melakukan perencanaan, pengembangan isi pesan, dan implementasi program
komunikasi untuk tujuan komersial dan non-komersial untuk berbagai jenis saluran Komunikasi

Capaian Pembelajaran Matakuliah (CPMK)

a. Sikap : Mampu bersikap profesional dan menjaga hubunganhubungan dengan pemangku kepentingan (Stakeholder)

b. Pengetahuan : mampu mengimplementasikan pengetahuan teoritisdalam praktek kerja lapangan di industri

c. Keterampilan Umum : Mampu melaksanakan aktifitas komunikasi (Jurnalistik, Public Relations, Periklanan) dalam
praktek di tempat magang

d. Keterampilan Khusus : Mampu menyusun laporan praktek kerja lapangan dan mempresentasikannya

Deskripsi Matakuliah

Matakuliah ini merupakan matakuliah praktek kerja lapangan, dimana mahasiswa diharapkan mampu mengaplikasikan ilmu
dan teori secara praktis yang telah diberikan selama (6) enam semester di dunia kerja khususnya industri komunikasi;
Jurnalisitik, public relations, dan periklanan). Dalam matakuliah ini mahasiswa dibimbing untuk mendapatkan tempat
praktek kerja lapangan dan dibekali dengan penjelasan tentang hal-hal yang perlu diperhatikan dalam melaksanakan
proses praktek kerja lapangan. Selain itu juga dijelaskan mekanisme dan prosedur pelaksanaan praktek kerja lapangan,
penyususnan laporan hasil praktek kerja lapangan yang harus dipresentasikan.

Minggu ke | Kemampuan yang diharapkan Bahan Kajian/ Metode Pembelajaran dan I .
- (Sub-CPMK) Materi Pembelajaran Pengalaman Belajar Penilaian Kriteria/ Indikator Bobot
1 Mampu memahami latar Pengetahuan sosial, Menggunakan Zoom Meeting | Aktifitas Ketepatan pemahaman mengenai
belakang, tujuan, serta ekonomi, politik, ilmu dan WAG bertanya latar belakang, tujuan dan 5%
persyaratan magang. komunikasi, organisasi, dan persyaratan magang
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dan budaya komunikasi Menyampaikan materi melalui | menjawab
Mampu memahami mekanisme | korporat PPT mengajak mahasiswa Ketepatan pemahaman mengenai
dan pelaksanaan magang diskusi memberikan mekanisme pelaksanaan magang
kesempatan pd mhsw utk
bertanya dan menjawab
pertanyaan
2 Mampu menentukan tempat Pengetahuan sosial, Menggunakan Zoom Meeting | Aktifitas Ketepatan penjelasan tempat
yang sesuai dan memenuhi ekonomi, politik, ilmu dan WAG bertanya magang, tempat kegiatan, dan
pesyaratan untuk praktek kerja komunikasi, organisasi, dan pelaksanaan magang
lapangan dan budaya komunikasi Menyampaikan materi melalui | menjawab
korporat PPT mengajak mahasiswa
diskusi memberikan
kesempatan pd mhsw utk
bertanya dan menjawab
pertanyaan
4s/d7 Mampu melaksanakan aktivitas | Pengetahuan sosial, Presentasi Aktifitas Ketepatan dan kejelasan laporan
/ praktek magang ekonomi, politik, ilmu Diskusi bertanya progress pelaksanaan magang
komunikasi, organisasi, Tanya Jawab dan
Mampu memahami dan budaya komunikasi menjawab 10%
mengkonsultasikan dan korporat
melaporkan progress
pelaksanaan magang
8 Ujian Tengah Semester 25%
Melakukan validasi hasil
penilaian, evaluasi dan
perbaikan proses pembelajaran
berikutnya
9s/d 11 Mampu melaksanakan aktivitas | Pengetahuan sosial, Presentasi Aktifitas Ketepatan dan kejelasan laporan
/ praktek magang ekonomi, politik, ilmu Diskusi bertanya progress pelaksanaan praktek kerja
komunikasi, organisasi, Tanya Jawab dan lapangan
Mampu memahami, dan budaya komunikasi menjawab
mengkonsultasikan dan korporat
melaporkan progress magang 15%
12 s/d 13 | Mampu menyusun laporan hasil | Pengetahuan sosial, Presentasi Aktifitas Ketepatan sistematika penulisan dan
magang ekonomi, politik, ilmu Diskusi bertanya kelengkapan laporan
komunikasi, organisasi, Tanya Jawab dan
dan budaya komunikasi menjawab
korporat
14 s/d 15 | Mampu mempresentasikan Pengetahuan sosial, Presentasi Aktifitas Penguasaan materi presentasi,
laporan hasil magang ekonomi, politik, ilmu Diskusi bertanya kedalaman analisis, perfoma, dan 10%
. . . . . 0
komunikasi, organisasi, Tanya Jawab dan etika
dan budaya komunikasi menjawab
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korporat

**) Mahasiswa tidak dapat mengambil matakuliah lanjutan apabila tidak lulus mata kuliah prasyarat.

Daftar Referensi:

Panduan Praktek Kerja Lapangan, Fakultas Ilmu Komunikasi, Universitas Tama Jagakarsa
Mulyana, Deddy. (2010) limu Komunikasi Suatu Pengantar. Bandung: PT Remaja Rosdakarya.
Mc, Quail, Dennis, Mass Communication

Fiske, John (2008) Pengantar llmu Komunikasi. Rajawali Press.

Cangara, Hafied (2010) Pengantar llmu Komunikasi. Rajawali Press.

Cutlip, Center, Broom, Effective Public Relations, 2006

Goldhaber, Organizational Communication, 2010

NogakrwbE

Tugas mahasiswa dan penilaiannya

1. Tugas
Minggu ke Bahan Kajian/ . Materi Tugas Waktu Penilaian Indikator Bobot
Pembelajaran
1. Ketepatan dan kejelasan laporan
progress pelaksanaan praktek
1. Laporan progress praktek kerja kerja lapangan
lapangan
) i 2. Ketepatan sistematika penulisan
2. Konsultasi mengenai kendala dan dan kelengkapan laboran
pemecahan masalah selaman Aktifitas bertanya gkap P
raktek kerja lapangan Mandiri v . . .
4 s/d 15 P jalapang dan menjawab 3. Penguasaan materi presentasi,
3. Monitoring pelaksanaan praktek kedalaman analisis, perfoma,
kerja lapangan dan etik
4. Presentasi untuk mahasiswa yang Ketepatan sistematika penulisan dan
sudah selesai praktek kerja kelengkapan laporan
lapangan
Terstruktur

Jenis tugas yang diberikan dapat dalam bentuk: Book Review, Analisis Jurnal,Analisis Kasus, Riset Kecil, Projek, Observasi lapangan, Menulis makalah, Latihan. Sifat
Tugas mandiri atau kelompok. Untuk matakuliah laboratorium/bengkel dan lapangan tidak ada tugas mandiri dan tugas terstruktur.
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2. Penilaian
a) Aspek Penilaian
(1) Sikap
(2) Pengetahuan
(3) Keterampilan
(4) Syarat mengikuti UAS Kehadiran Mahasiswa Minimal 70%.
b) Bobot Penilaian Bersifat Akumulasi
(1) Bobot Kehadiran (NK) = 20%
(2) Bobot Tugas (NT) = 20%
(3) Bobot Nilai Ujian Tengah Semester (UTS) = 25%
(4) Bobot Nilai Ujian Akhir Semester (UAS) = 35%
(5) Nilai Akhir dalam bentuk Huruf (A/B/C/D/E)

(6) Apabila salah satu komponen bobot tidak ada maka otomatis nilai E.

Mengetahui
Ketua Program Studi

Yo

Dicki Bagus Chandra, M.l.Kom

Jakarta, 20 September 2024
Dosen Pengampu/
Penanggung jawab MK

Dra. Yusiatie. M.M., M.Si
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