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SURAT TUGAS 

No: 011/FKIP-UTAMA/II/2025 

Fakutas : Keguruan dan Ilmu Pendidikan 

Nama : Dr. Lili Wahdini, M.Pd. 
Jabatan Akademik : Lektor/III B 

Untuk melaksanakan tugas sebagai berikut: 
 

No. Uraian Tugas 
Waktu 

Mata Kuliah Kode MK 
Kredit 

(sks) 

Jenjang 

Program 

Program 

Studi 
Semester 

Setiap Hari Pukul 

1 Belajar Mengajar Selasa 11.00 - 13.10 Teaching English as a 

Foreign Language 

80B044 3 Strata Satu Pend. 

Bahasa 

Inggris 

Genap 

2024/2025 

2 Belajar Mengajar Selasa 16.30 - 19.00 Reading II 822112063 3 

3 Belajar Mengajar Selasa 19.30 - 21.00 Speaking II 822112043 3 

       

      9 SKS    

Kepada yang bersangkutan akan diberikan gaji/honorarium sesuai dengan peraturan penggajian yang berlaku di Universitas Tama Jagakarsa. 
Penugasan ini berlaku dari tanggal 10 Maret 2025 sampai 05 Juli 2025. 
 Jakarta, 24 Februari 2025 
Tembusan: Dekan 
1. Ketua Yayasan  
2. Wakil Rektor I  
3. Ketua Program Studi Pendidikan Bahasa Inggris  
4. Kepala Bagian Administrasi Umum Dr. Lili Wahdini, M.Pd.  

 

mailto:info@jagakrsa.ac.id


Program Studi : Pendidikan Bahasa Inggris

Kode dan Mata Kuliah : Speaking 2 Dosen : Dr. Lili Wahdini, M.Pd.

Smt / SKS / W. Kuliah : 2 (Dua) /3/ Selasa 16.30 s.d 81.30 Tgl. Kuliah pertama dan berakhir :  11/03 s.d 10/06 

Keterangan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 Jumlah Huruf

11/03.11/03.18/03.25/03.01/04.08/04.15/04.22/04.29/04.06/05. 13/05.20/05.27/05.03./06 10/06. 08/07. 20% 20% 25% 35% 100% N.A

1 24800001 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 16 20 25 81 A

2 24800002 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √  20 17 20 24 81 A  

3 24800003 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 20 20 30 90 A

4 24800004 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 17 17 20 74 B

5 24800005 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 17 18 25 80 A

6 24800006 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 18 18 28 84 A

7 24800007 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 19 19 25 83 A

8

9

10

11

12

13

14
15

PENILAIAN Jakarta, 16 Juli 2025

Keterangan : 0 - 44 = E

 √ : Hadir Perkuliahan  Kehadiran Minimal 75% 45 - 55 = D Dosen Pengampu

 '- : Absen Perkuliahan  UTS : Ujian Tengah Semester 56 - 69 = C
 S : Sakit  UAS : Ujian Akhir Semester 70 - 79 = B
 i : Ijin  Ket : Lulus / Tidak Lulus 80 - 100 = A

Dr. Lili Wahdini, M.Pd.           Siti Rodiyah. M.Hum.

Nilai AkhirPERKULIAHAN KE
No 

Urut
NPM

Keha 

diran
Tugas UTS UAS

NAMA MAHASISWA

Ketua Program Studi

UTAMA/F.A/U/001

Susan Waita

Mika Abigail Buna

Shinta Ardini Puspita Seno

Lilis Suryani

Yulita Agustina

Sofi Dalilah

Rifa Shufriah

DAFTAR HADIR DAN NILAI SEMESTER GENAP T.A  2024/2025 
Kampus  :  Jl. Letjen T.B. Simatupang No. 152 Tanjung Barat – Jagakarsa Selatan 12530 

Telp   :  (021) 789 0965, 782 9919, 7883 1838, 789 0634 

Fax   :  (021) 789 0966 

Email       : info@jagakarsa.ac.id 

Website  :  https://www.jagakarsa.ac.id 



UNIVERSITAS TAMA JAGAKARSA
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

LEMBAR MONITORING PERKULIAHAN

PROGRAM STUDI : Pendidikan Bahasa Inggris

SEMESTER : 2 ( Dua ) KODE / MATA KULIAH /SKS : Speaking 2

TAHUN AJARAN : Genap 2024/2025 DOSEN PENGAMPU : Dr.Lili Wahdini,M.Pd.

PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

1 Selasa,04 Maret Introduction to syllabus 6
Komentar Program Studi Komentar UJM

2 Selasa,11 Maret Introductions 6

3 Selasa,18 Maret
Promoting and Selling the 

product
7

4 Selasa, 25 Maret How to Promote a New 

Product or Service                                                                   
7

5 Selasa,01 April How to Promote a New 

Product or Service                                                                   
7

6 Selasa,08 April Public Speaking 7

7 Selasa,15 April
The Three Basic Points of 

Public Speaking                                                                   
7

8 Selasa,22 April Mid Test 7

9 Selasa, 29 April
NEWS REPORT AND 

INTERVIEWING                                                 
7

10 Selasa, 06 Mai
NEWS REPORT AND 

INTERVIEWING                                                 
7

FORM : UTAMA/F/A/U/002

Kontrol / Monitoring



PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

11 Selasa, 13 Mai
Basics of Conducting 

Interviews for News Stories
7

Komentar Program Studi Komentar UJM

12 Selasa, 20 Mai Basics of Conducting 

Interviews for News Stories
7

13 Selasa, 2 Mai Basics of Conducting 

Interviews for News Stories

7

14 Selasa, 03 Juni

News: Researching, 

Interviewing, Reporting and 

Writing                                            

7

15 Selasa, 10 Juni

News: Researching, 

Interviewing, Reporting and 

Writing                                            

7

16 Selasa, 08 Juli Final test 7

          Jakarta, 16 Juli 2025

               Dr.Lili Wahdini,M.Pd.                                          Siti Rodiyah,M,Hum.

Kontrol / Monitoring

Dosen Pengampu Ketua Program Studi



Program Studi : Pendidikan Bahasa Inggris

Kode dan Mata Kuliah : Reading 2 Dosen : Dr. Lili Wahdini, M.Pd.

Smt / SKS / W. Kuliah : 2 (Dua) /3/ Selasa 19.00 s.d 21.30 Tgl. Kuliah pertama dan berakhir :  11/03 s.d 10/06 

Keterangan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 Jumlah Huruf

11/03.11/03.18/03.25/03.01/04.08/04.15/04.22/04.29/04.06/05. 13/05.20/05.27/05.03./06 10/06. 08/07. 20% 20% 25% 35% 100% N.A

1 24800001 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 17 20 25 82 A

2 24800002 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √  20 19 20 24 83 A  

3 24800003 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 20 20 30 90 A

4 24800004 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 17 17 20 74 B

5 24800005 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 18 18 25 81 A

6 24800006 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 18 18 28 84 A

7 24800007 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 19 20 25 84 A

8

9

10

11

12

13

14
15

PENILAIAN Jakarta, 16 Juli 2025

Keterangan : 0 - 44 = E

 √ : Hadir Perkuliahan  Kehadiran Minimal 75% 45 - 55 = D Dosen Pengampu

 '- : Absen Perkuliahan  UTS : Ujian Tengah Semester 56 - 69 = C
 S : Sakit  UAS : Ujian Akhir Semester 70 - 79 = B
 i : Ijin  Ket : Lulus / Tidak Lulus 80 - 100 = A

Dr. Lili Wahdini, M.Pd.           Siti Rodiyah. M.Hum.

Nilai AkhirPERKULIAHAN KE
No 

Urut
NPM

Keha 

diran
Tugas UTS UAS

NAMA MAHASISWA

Ketua Program Studi

UTAMA/F.A/U/001

Susan Waita

Mika Abigail Buna

Shinta Ardini Puspita Seno

Lilis Suryani

Yulita Agustina

Sofi Dalilah

Rifa Shufriah

DAFTAR HADIR DAN NILAI SEMESTER GENAP T.A  2024/2025 
Kampus  :  Jl. Letjen T.B. Simatupang No. 152 Tanjung Barat – Jagakarsa Selatan 12530 

Telp   :  (021) 789 0965, 782 9919, 7883 1838, 789 0634 

Fax   :  (021) 789 0966 

Email       : info@jagakarsa.ac.id 

Website  :  https://www.jagakarsa.ac.id 



UNIVERSITAS TAMA JAGAKARSA
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

LEMBAR MONITORING PERKULIAHAN

PROGRAM STUDI : Pendidikan Bahasa Inggris

SEMESTER : 2 ( Dua ) KODE / MATA KULIAH /SKS : Reading 2

TAHUN AJARAN : Genap 2024/2025 DOSEN PENGAMPU : Dr.Lili Wahdini,M.Pd.

PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

1 Selasa,04 Maret Introduction to syllabus 6
Komentar Program Studi Komentar UJM

2 Selasa,11 Maret Introductions 6

3 Selasa,18 Maret
Thinking  About Your Reading 

Habits  
7

4 Selasa, 25 Maret
Process  and Purposes of 

Reading  
7

5 Selasa,01 April
Process  and Purposes of 

Reading  
7

6 Selasa,08 April Previewing 7

7 Selasa,15 April Previewing 7

8 Selasa,22 April Mid Test 7

9 Selasa, 29 April Vocabulary and Dictionary 7

10 Selasa, 06 Mai Reading  Word and Picture  7

FORM : UTAMA/F/A/U/002

Kontrol / Monitoring



PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

11 Selasa, 13 Mai Reading  Word and Picture  7
Komentar Program Studi Komentar UJM

12 Selasa, 20 Mai Learning New Words 7

13 Selasa, 2 Mai The Paragraph 7

14 Selasa, 03 Juni Improving  Your 

Understanding:  Main Idea 

7

15 Selasa, 10 Juni Improving  Your 

Understanding:  Main Idea 

7

16 Selasa, 08 Juli Final test 7

          Jakarta, 16 Juli 2025

               Dr.Lili Wahdini,M.Pd.                                          Siti Rodiyah,M,Hum.

Kontrol / Monitoring

Dosen Pengampu Ketua Program Studi



Program Studi : Pendidikan Bahasa Inggris

Kode dan Mata Kuliah : Teaching English as A Foreign Language Dosen : Dr. Lili Wahdini, M.Pd.

Smt / SKS / W. Kuliah : VI (Enam) /3/ Selasa  11.00 s.d 12.30 Tgl. Kuliah pertama dan berakhir :   11/03 s.d 08/07 2025

Keterangan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 Jumlah Huruf

11/03.11/03.18/03.25/03.01/04.08/04.15/04.22/04.29/04.06/05. 13/05.20/05.27/05.03./06 10/06. 08/07. 20% 20% 25% 35% 100% N.A

1 22800001 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 17 19 25 81 A

2 22800002 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √  20 17 20 20 77 B  

3 22800004 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 17 20 28 85 A

4 22800006 Desi R.S. Hutasoit √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 18 20 30 91 A

5 22800007 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 17 20 24 81 A

6 22800009 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 18 18 24 80 A

7 22800010 √ √ √ √ i √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 19 18 19 20 76 B

9

10

11

12

13

14

15

PENILAIAN            Jakarta, 16 Juli 2025

Keterangan : 0 - 44 = E

 √ : Hadir Perkuliahan  Kehadiran Minimal 75% 45 - 55 = D Dosen Pengampu

 '- : Absen Perkuliahan  UTS : Ujian Tengah Semester 56 - 69 = C

 S : Sakit  UAS : Ujian Akhir Semester 70 - 79 = B
 i : Ijin  Ket : Lulus / Tidak Lulus 80 - 100 = A

Dr. Lili Wahdini, M.Pd.            Siti Rodiyah. M.Hum.

Citra Yolanda P.S

Nilai Akhir

 Muhamad Wahyu Amin

Putri Agustina Dwi Lestari

Naila Lia Dwi Anjani

Elisabet Billa Mete

Muhamad Hussamudin

Keha 

diran
Tugas

Ketua Program Studi

UTAMA/F.A/U/001

UTS UAS
NAMA MAHASISWA

PERKULIAHAN KE
No 

Urut
NPM

DAFTAR HADIR DAN NILAI SEMESTER GENAP T.A  2024/2025 
Kampus  :  Jl. Letjen T.B. Simatupang No. 152 Tanjung Barat – Jagakarsa Selatan 12530 
Telp   :  (021) 789 0965, 782 9919, 7883 1838, 789 0634 
Fax   :  (021) 789 0966 
Email       : info@jagakarsa.ac.id 
Website  :  https://www.jagakarsa.ac.id 



 



UNIVERSITAS TAMA JAGAKARSA
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

LEMBAR MONITORING PERKULIAHAN

PROGRAM STUDI : Pendidikan Bahasa Inggris

SEMESTER : VI (Enam) KODE / MATA KULIAH /SKS : Teaching English as a Foreign Language

TAHUN AJARAN : Genap 2024/2025 DOSEN PENGAMPU : Dr.Lili Wahdini,M.Pd.

PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

1 Selasa,04 Maret Introduction to syllabus 7
Komentar Program Studi Komentar UJM

2 Selasa,11 Maret Working with young learners 7

3 Selasa,18 Maret
issues on teaching english for 

young learner
7

4 Selasa, 25 Maret
Cognitive levels in Bloom 

Taxonomy
7

5 Selasa,01 April

The teaching of language skills 

and cmponents to young 

learners

6

6 Selasa,08 April Effective media for Yl 7

7 Selasa,15 April
Teaching englis trough games 

and song
7

8 Selasa,22 April
mid term

7

9 Selasa, 29 April  develop teaching materials 7

10 Selasa, 06 Mai  develop teaching materials 6

FORM : UTAMA/F/A/U/002

Kontrol / Monitoring



PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

11 Selasa, 13 Mai Teaching Productive skills 7
Komentar Program Studi Komentar UJM

12 Selasa, 20 Mai Teaching receptive Skills 7

13 Selasa, 2 Mai Classroom management 7

14 Selasa, 03 Juni
 Communicative Syllabus 

Models
7

15 Selasa, 10 Juni Integrating the Four Skils 7

16 Selasa, 08 Juli Final test 7

Jakarta, 16 Juli 2025 

               Dr.Lili Wahdini,M.Pd.                                          Siti Rodiyah,M,Hum.

Kontrol / Monitoring

Dosen Pengampu Ketua Program Studi


