
UNIVERSITAS TAMA JAGAKARSA 
Kampus : Jl. Letjen T.B Simatupang No. 152 Tanjung Barat – Jakarta Selatan 12530 
Telp  : (021) 789 0965. 782. 9919, 7883 1838, 789 0634  
Fax  : (021) 789 0966, Email : info@jagakarsa.ac.id 
Website : http: //www.jagakarsa.ac.id 

 
 

SURAT TUGAS 
No: 035/FKIP-UTAMA/VIII/2025 

Fakutas : Keguruan dan Ilmu Pendidikan 

Nama : Dr. Lili Wahdini, M.Pd. 
Jabatan Akademik : Lektor 

Untuk melaksanakan tugas sebagai berikut: 
 

No. Uraian Tugas 
Waktu 

Mata Kuliah Kode MK 
Kredit 
(sks) 

Jenjang 
Program 

Program 
Studi 

Semester 
Setiap Hari Pukul 

1 Belajar Mengajar Rabu 19.00-21.30 Speaking I 801030063 3 Strata Satu Pend. 
Bahasa 
Inggris 

Ganjil 
2025/2026 

2 Belajar Mengajar Rabu 16.30-19.00 Curriculum and Material 
Development 

825111113 3 

3 Belajar Mengajar Kamis 16.30-19.00 Translation 825111133 3 

4 Belajar Mengajar Kamis 19.00-21.30 Assesment and evaluation 825111143 3 

      
12 

SKS 
   

Kepada yang bersangkutan akan diberikan gaji/honorarium sesuai dengan peraturan penggajian yang berlaku di Universitas Tama Jagakarsa. 
Penugasan ini berlaku dari tanggal 02 September 2025 sampai dengan tanggal 28 Februari 2026. 
 Jakarta, 25 Agustus 2025 
Tembusan: Dekan 
1. Ketua Yayasan  
2. Wakil Rektor I  
3. Ketua Program Studi Pendidikan Bahasa Inggris  
4. Kepala Bagian Administrasi Umum Dr. Lili Wahdini, M.Pd.  

 

mailto:info@jagakrsa.ac.id


Program Studi : Pendidikan Bahasa Inggris

Kode dan Mata Kuliah : Curriculum and Material Development Dosen : Dr. Lili Wahdini, M.Pd.

Smt / SKS / W. Kuliah : 3 (Tiga) /3/ Rabu  16.30 s.d 18.30 Tgl. Kuliah pertama dan berakhir :  24/09 s.d 14/01 

Keterangan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 Jumlah Huruf

24/09.01/10.08/10.15/10.22/10.29/10.05/11.12/11.19/11.26/11. 03/12.10/12.17/12.24/12. 07/01. 14/01 20% 20% 25% 35% 100% N.A

1 24800001 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 16 20 28 84 A
2 24800002 a √ a √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √  16 12 16 22 66 C  

3 24800003 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 20 20 30 90 A
4 24800004 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 15 17 24 76 B
5 24800005 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 15 18 23 76 B
6 24800006 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 15 19 24 78 B

7 24800007 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 19 19 22 80 A

8

9

10

11

12

13

14
15

PENILAIAN Jakarta, 28 Januari 2026
Keterangan : 0 - 44 = E

 √ : Hadir Perkuliahan  Kehadiran Minimal 75% 45 - 55 = D Dosen Pengampu
 '- : Absen Perkuliahan  UTS : Ujian Tengah Semester 56 - 69 = C
 S : Sakit  UAS : Ujian Akhir Semester 70 - 79 = B
 i : Ijin  Ket : Lulus / Tidak Lulus 80 - 100 = A

Dr. Lili Wahdini, M.Pd.           Siti Rodiyah. M.Hum.

Ketua Program Studi

UTAMA/F.A/U/001

Susan Waita
Milka Abigail Bunao
Shinta Ardini Puspita Seno
Lilis Suryani
Yulita Agustina
Sofi Dalilah
Rifa Shufriah

Nilai AkhirPERKULIAHAN KE
No 

Urut
NPM

Keha 

diran
Tugas UTS UAS

NAMA MAHASISWA

DAFTAR HADIR DAN NILAI SEMESTER GANJIL T.A  2025/2026 
Kampus  :  Jl. Letjen T.B. Simatupang No. 152 Tanjung Barat – Jagakarsa Selatan 12530 

Telp   :  (021) 789 0965, 782 9919, 7883 1838, 789 0634 

Fax   :  (021) 789 0966 

Email       : info@jagakarsa.ac.id 

Website  :  https://www.jagakarsa.ac.id 



UNIVERSITAS TAMA JAGAKARSA
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

LEMBAR MONITORING PERKULIAHAN

PROGRAM STUDI : Pendidikan Bahasa Inggris

SEMESTER : III (Tiga) KODE / MATA KULIAH /SKS :  Curriculum and Material Development

TAHUN AJARAN : Ganjil 2025/2026 DOSEN PENGAMPU : Dr.Lili Wahdini,M.Pd.

PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

1 Rabu, 24 September Introduction to syllabus 6
Komentar Program Studi Komentar UJM

2 Rabu, 01 Oktober Curriculum And Syllabus 7

3 Rabu, 08 Oktober Definition of Curriculum 6

4 Rabu, 15 Oktober
The Differences between 
Curriculum and Syllabus 

7

5 Rabu, 22 Oktober Kinds of Syllabus 7

6 Rabu, 29 Oktober The Importance of Curriculum 
in Language Teaching 

7

7 Rabu, 05 November
Component Of Curriculum: 

Need Analysis
7

8 Rabu, 12 November Mid Test 7

9 Rabu, 19 November Definition of Need Analysis 7

10 Rabu, 26 November The Purposes of Need Analysis 7

FORM : UTAMA/F/A/U/002

Kontrol / Monitoring



PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

11 Rabu, 03 Desember
The Target of Need Analysis 

7
Komentar Program Studi Komentar UJM

12 Rabu, 10  Desember
Steps and Techniques for 

Conducting Needs Analysis
7

13 Rabu, 17 Desember
Component Of Curriculum: 
Aims Goals And Objectives

7

14 Rabu, 24 Desember
The Importance of Goals and 

Objectives 
7

15 Rabu, 07 Januari
Component Of Curriculum: 
Assessment And Testing

7

16 Rabu, 14 Januari Final test 7

Jakarta, 28 Januari 2026

               Dr.Lili Wahdini,M.Pd.                                          Siti Rodiyah,M,Hum.

Kontrol / Monitoring

Dosen Pengampu Ketua Program Studi



Program Studi : Pendidikan Bahasa Inggris

Kode dan Mata Kuliah : Translation Dosen : Dr. Lili Wahdini, M.Pd.

Smt / SKS / W. Kuliah : III (Tiga) /3/ Kamis  16.00 s.d 18.30 Tgl. Kuliah pertama dan berakhir : 18/09 s.d 15/01 

Keterangan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 Jumlah Huruf

18/09.25/09.02/10.09/10.16/10.23/10.30/10.06/11.13/11.20/11. 27/11.04/12.11/12.18/12. 08/01. 15/01 20% 20% 25% 35% 100% N.A

1 23800002 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 16 21 29 86 A
2 23800004 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √  20 14 17 26 77 B  

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14
15

PENILAIAN Jakarta, 28 Januari 2026
Keterangan : 0 - 44 = E

 √ : Hadir Perkuliahan  Kehadiran Minimal 75% 45 - 55 = D Dosen Pengampu
 '- : Absen Perkuliahan  UTS : Ujian Tengah Semester 56 - 69 = C
 S : Sakit  UAS : Ujian Akhir Semester 70 - 79 = B
 i : Ijin  Ket : Lulus / Tidak Lulus 80 - 100 = A

Dr. Lili Wahdini, M.Pd.           Siti Rodiyah. M.Hum.

Nilai AkhirPERKULIAHAN KE
No 

Urut
NPM

Keha 

diran
Tugas UTS UAS

NAMA MAHASISWA

Ketua Program Studi

UTAMA/F.A/U/001

Arya Ruflansyah
Aurel Azkia

DAFTAR HADIR DAN NILAI SEMESTER GANJIL T.A  2025/2026 
Kampus  :  Jl. Letjen T.B. Simatupang No. 152 Tanjung Barat – Jagakarsa Selatan 12530 

Telp   :  (021) 789 0965, 782 9919, 7883 1838, 789 0634 

Fax   :  (021) 789 0966 

Email       : info@jagakarsa.ac.id 

Website  :  https://www.jagakarsa.ac.id 



UNIVERSITAS TAMA JAGAKARSA
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

LEMBAR MONITORING PERKULIAHAN

PROGRAM STUDI : Pendidikan Bahasa Inggris

SEMESTER : III (Tiga) KODE / MATA KULIAH /SKS : Translation

TAHUN AJARAN : Ganjil 2025/2026 DOSEN PENGAMPU : Dr.Lili Wahdini,M.Pd.

PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

1 Kamis, 18 September Introduction to syllabus 2
Komentar Program Studi Komentar UJM

2 Kamis, 25 September The meaning of translation 2

3 Kamis, 02 Oktober Theories of translation 2

4 Kamis, 09 Oktober Kinds of translation 2

5 Kamis, 16 Oktober Words by Words Translation 2

6 Kamis,23 Oktober Literal Translation 2

7 Kamis, 30 Oktober Semantic Translation 2

8 Kamis, 06 November Mid Test 2

9 Kamis, 13 November Communicative Translation 2

10 Kamis, 20 November Faithful Translation 2

FORM : UTAMA/F/A/U/002

Kontrol / Monitoring



PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

11 Kamis, 27 November Translation Methapor 2
Komentar Program Studi Komentar UJM

12 Kamis, 04 Desember
The Translation of Proper 
Names, Institutional and 

Culture Terms
2

13 Kamis, 11 Desember Techniques in Translation 2

14 Kamis, 18 Desember Problems in Translation 2

15 Kamis, 08 Januari Research in Translation 2

16 Kamis, 15 Januari Final test 2

Jakarta, 28 Januari 2026

               Dr.Lili Wahdini,M.Pd.                                          Siti Rodiyah,M,Hum.

Kontrol / Monitoring

Dosen Pengampu Ketua Program Studi



Program Studi : Pendidikan Bahasa Inggris

Kode dan Mata Kuliah : Assessment and Evaluation Dosen : Dr. Lili Wahdini, M.Pd.

Smt / SKS / W. Kuliah : III (Tiga) /3/ Kamis  18.30 s.d 21.30 Tgl. Kuliah pertama dan berakhir :  18/09 s.d 15/01 

Keterangan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 Jumlah Huruf

18/09.25/09.02/10.09/10.16/10.23/10.30/10.06/11.13/11.20/11. 27/11.04/12.11/12.18/12. 08/01. 15/01 20% 20% 25% 35% 100% N.A

1 23800002 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 16 20 28 84 A
2 23800004 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √  20 15 12 24 71 B  

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14
15

PENILAIAN Jakarta, 28 Januari 2026
Keterangan : 0 - 44 = E

 √ : Hadir Perkuliahan  Kehadiran Minimal 75% 45 - 55 = D Dosen Pengampu
 '- : Absen Perkuliahan  UTS : Ujian Tengah Semester 56 - 69 = C
 S : Sakit  UAS : Ujian Akhir Semester 70 - 79 = B
 i : Ijin  Ket : Lulus / Tidak Lulus 80 - 100 = A

Dr. Lili Wahdini, M.Pd.           Siti Rodiyah. M.Hum.

Nilai AkhirPERKULIAHAN KE
No 

Urut
NPM

Keha 

diran
Tugas UTS UAS

NAMA MAHASISWA

Ketua Program Studi

UTAMA/F.A/U/001

Arya Ruflansyah
Aurel Azkia

DAFTAR HADIR DAN NILAI SEMESTER GANJIL T.A  2025/2026 
Kampus  :  Jl. Letjen T.B. Simatupang No. 152 Tanjung Barat – Jagakarsa Selatan 12530 

Telp   :  (021) 789 0965, 782 9919, 7883 1838, 789 0634 

Fax   :  (021) 789 0966 

Email       : info@jagakarsa.ac.id 

Website  :  https://www.jagakarsa.ac.id 



UNIVERSITAS TAMA JAGAKARSA
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

LEMBAR MONITORING PERKULIAHAN

PROGRAM STUDI : Pendidikan Bahasa Inggris

SEMESTER : III (Tiga) KODE / MATA KULIAH /SKS : Assessment and Evaluation

TAHUN AJARAN : Ganjil 2025/2026 DOSEN PENGAMPU : Dr.Lili Wahdini,M.Pd.

PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

1 Kamis, 18 September Introduction to syllabus 2
Komentar Program Studi Komentar UJM

2 Kamis, 25 September Assessment or testing 2

3 Kamis, 02 Oktober Teaching and Test 2

4 Kamis, 09 Oktober Types of Assessment 2

5 Kamis, 16 Oktober Assessment Function 2

6 Kamis,23 Oktober Formative Assessment 2

7 Kamis, 30 Oktober Summative Assessment 2

8 Kamis, 06 November Mid Test 2

9 Kamis, 13 November Norm Referenced test 2

10 Kamis, 20 November Criterion referenced test 2

FORM : UTAMA/F/A/U/002

Kontrol / Monitoring



PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

11 Kamis, 27 November Discrete point 2
Komentar Program Studi Komentar UJM

12 Kamis, 04 Desember Integrative testing 2

13 Kamis, 11 Desember
Principals of language 

assessment
2

14 Kamis, 18 Desember
Designing classroom language 

tests
2

15 Kamis, 08 Januari
Designing classroom language 

tests
2

16 Kamis, 15 Januari Final test 2

Jakarta, 28 Januari 2026

               Dr.Lili Wahdini,M.Pd.                                          Siti Rodiyah,M,Hum.

Kontrol / Monitoring

Dosen Pengampu Ketua Program Studi



Program Studi : Pendidikan Bahasa Inggris

Kode dan Mata Kuliah : Speaking 1 Dosen : Dr. Lili Wahdini, M.Pd.

Smt / SKS / W. Kuliah : 1 (Satu) /3/ Rabu  19.00 s.d 21.30 Tgl. Kuliah pertama dan berakhir :  24/09 s.d 14/01 

Keterangan

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 Jumlah Huruf

24/09.01/10.08/10.15/10.22/10.29/10.05/11.12/11.19/11.26/11. 03/12.10/12.17/12.24/12. 07/01. 14/01 20% 20% 25% 35% 100% N.A

1 25800001 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 16 19 25 80 A
2 25800002 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √  20 17 20 24 81 A  

3 25800005 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 20 20 25 85 A
4 25800007 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 17 19 20 76 B
5 25800008 √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ √ 20 17 18 25 80 A
6

7

8

9

10

11

12

13

14
15

PENILAIAN Jakarta, 28 Januari 2026
Keterangan : 0 - 44 = E

 √ : Hadir Perkuliahan  Kehadiran Minimal 75% 45 - 55 = D Dosen Pengampu
 '- : Absen Perkuliahan  UTS : Ujian Tengah Semester 56 - 69 = C
 S : Sakit  UAS : Ujian Akhir Semester 70 - 79 = B
 i : Ijin  Ket : Lulus / Tidak Lulus 80 - 100 = A

Dr. Lili Wahdini, M.Pd.           Siti Rodiyah. M.Hum.

Nilai AkhirPERKULIAHAN KE
No 

Urut
NPM

Keha 

diran
Tugas UTS UAS

NAMA MAHASISWA

Ketua Program Studi

UTAMA/F.A/U/001

Zulpan Mukhlis
Ayu Novelia Fitriani
Marsha Amanda Putri
Ridha Aulia
Nabillah Lutfiyandi

DAFTAR HADIR DAN NILAI SEMESTER GANJIL T.A  2025/2026 
Kampus  :  Jl. Letjen T.B. Simatupang No. 152 Tanjung Barat – Jagakarsa Selatan 12530 

Telp   :  (021) 789 0965, 782 9919, 7883 1838, 789 0634 

Fax   :  (021) 789 0966 

Email       : info@jagakarsa.ac.id 

Website  :  https://www.jagakarsa.ac.id 



UNIVERSITAS TAMA JAGAKARSA
LEMBAGA PENJAMINAN MUTU

LEMBAR MONITORING PERKULIAHAN

PROGRAM STUDI : Pendidikan Bahasa Inggris

SEMESTER : I (Satu) KODE / MATA KULIAH /SKS : Speaking I

TAHUN AJARAN : Ganjil 2025/2026 DOSEN PENGAMPU : Dr.Lili Wahdini,M.Pd.

PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

1 Rabu, 24 September Introduction to syllabus 5
Komentar Program Studi Komentar UJM

2 Rabu, 01 Oktober Introductions Greetings 5

3 Rabu, 08 Oktober Identifying People 5

4 Rabu, 15 Oktober Giving Directions 5

5 Rabu, 22 Oktober Offer and Request 5

6 Rabu, 29 Oktober Aggrement and Disagreement 5

7 Rabu, 05 November Giving Suggestion 5

8 Rabu, 12 November Mid Test 5

9 Rabu, 19 November Giving Suggestion 5

10 Rabu, 26 November Accepting and Refusing 5

FORM : UTAMA/F/A/U/002

Kontrol / Monitoring



PERTEMUAN HARI POKOK URAIAN Jumlah Tanda Tangan

KE TANGGAL BAHASAN MATERI BAHASAN Mhs Hadir Dosen Program Studi Unit Jaminan Mutu

11 Rabu, 03 Desember Making Plans 5
Komentar Program Studi Komentar UJM

12 Rabu, 10  Desember Making Plans 5

13 Rabu, 17 Desember Giving Advice 5

14 Rabu, 24 Desember Giving opinion 5

15 Rabu, 07 Januari Giving opinion 5

16 Rabu, 14 Januari Final test 5

Jakarta, 28 Januari 2026

               Dr.Lili Wahdini,M.Pd.                                          Siti Rodiyah,M,Hum.

Kontrol / Monitoring

Dosen Pengampu Ketua Program Studi


